BIHHUIIbKA OBJIACHA JEPKABHA AIMIHICTPALIS
JEITAPTAMEHT BETEPAHCBKOI ITOJIITHKHA

HAKA3

17 uepBus 2026 poky Binauus No 23-on

IIpo 3aTBepakenns Ilopsinky BinmkoayBanusi Ta Po3mipy pakTuunux BHTpaT
Ha KomiloBaHHs a00 APYK Ta BHIOTOBJIEHHSI UHGPOBHX Koniii JOKYMEHTIB, 110
HAJa0ThCs 32 3anMTOM Ha indopmauilo, po3nopsiaHukom sikoi € [denaprament
BeTepaHChbKOI MOAITHKH BiHHubKOT 06/1acHOT Aep:xaBHOT aaMiHicTpauii

Bignosiggo g0 crarti 6 3akoHy VYkpainu «lIpo Micuesi JepikaBHi
aaMiHicTpanii», ctarti 21 3akoHy Ykpainu «IIpo noctyn no myGaiynoi iHpopmaii»,
nocranoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Bix 13 numas 2011 poxky Ne 740 «IIpo
3aTBEepDKEHHS IPAaHMYHUX HOPM BHUTpPAT Ha KOMitoBaHHS ab0 ApPYK JOKYMEHTIB, IO
HAQJAIOTHCS 3@ 3alUTOM Ha IH(OpMaUilo», 3 METOK BiJIKOAyBaHHS (aKTHUYHUX
BUTpPAT Ha KOIMilOBaHHA a00 ApyK Ta BHUTOTOBIEHHS UHU(MPOBHX KOIMiH JT0OKYMEHTIB,
IIJISXOM CKaHyBaHHs JOKYMEHTIB oOcsiroM Ginbiie 10 cTtopiHOK

HAKA3YIO:

1. 3aTBepauTH TaKi, 110 J0AAIOTHCS:

1) IMopsimok BiAWIKOAYBaHHS (DAaKTUYHMX BUTpAT Ha KOIMiOBaHHS abo IpyK Ta
BUTOTOBJIEHHS LU(POBUX KOMIHA MTOKYMEHTIB, IO HATalOThCS 3a 3allUTOM Ha
iHbOpMaLil0, PO3MOPSAHUKOM siKOlI € JlemapraMeHT BeTE€paHChKOI [MOJITHKH
BinHu1bKOT 0671aCHOT Iep)kaBHOI aaMiHicTpalii;

2) Posamip ¢akTHyHMX BHUTpaT Ha KOMilOBaHHS abo0 JApPyK Ta BMIOTOBIIEHHS
uudpoBUX KOMid MJOKYMEHTIB, LI0 HAJalOThCS 3a 3amUTOM Ha iH(popMalliio,
PO3NOpAIHUKOM siKO1 € JlemapTaMeHT BeTepaHChKOI MomMiTUKM BiHHMLBKOT 00nacHoOl
JIep)KaBHOI aMiHiCTpalii.

2. Bigainy Oyxrantepcbkoro o0uiky Ta 3BiTHOCTI JlenmapTraMeHTy BeTepaHCHKOI
nomitTukd BiHHuObeKOI o00nacHOl JepXkaBHOI aaMiHICTpauii B yCTaHOBIIEHOMY
nopsiaky 3abe3rneyuTH TNOJaHHS LbOrO Hakasy Ha JAepKaBHY peecTpauil a0
XMeTbHUIBKOTO MIXKPerioHaIbHOrO yrpasiaiHHsA MiHicTepcTBa IOCTHIIT Y KpaiHu.
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3.lle#t nHakaz Habupae UMHHOCTI TMiCAs  AepkKaBHOI  peecTpauii y
XMenbHULBKOMY MIKperioHalbHOMY yrpaBiniHHi MiHicTepcTBa tocTuili YkpaiHu 3

MOMEHTY Horo ONPHITKOAHECHHAA.

4, KOHTPOJII: 3da BUKOHaHHAM [bOI'0 Hakasy 3alulluaio 3a cobo10.

Jupexrop /lenapramenTy BeTepaHchbKoOl
noaiTiku Binuuuskoi odacuHoi

AepzkaBHOI aaMiHicTpauii Awunpiit FTPAYOB



3ATBEPJDKEHO

Haxka3 [lenaprameHTy
BETEPaHCHKOI IMOJTITHKH
Binnuuekoi obnacHoi
Jep)KaBHOI aaMiHicTpallil

17 uepBus 2026 poky Ne 23-o01

ITopsinok
BillIKOAYBaHHS (PAKTHYHHX BHTPAT Ha KoniloBaHHs abo Apyk Ta
BHIOTOBJIEHHS LH(POBHX KOMiii JOKYMEHTIB, 10 HAAKOTHLCS 32 3aNHTOM
Ha iHopmanio, po3nopsiAHHKOM KON € [lenapraMeHT BeTepaHCHLKOI MOJITHKH
Binnnubkoi o6sacHoOl Aep:kaBHOT agMiHicTpauil

[{um IlopsinkoM BHU3HAUAETHCS MEXaHI3M BiJUIKOIYBAaHHS 3alUTyBayaMU
iHpopMmanil (akTUYHUX BHUTpPaT Ha KOMiOBaHHA abo ApPyK Ta BHIOTOBJIEHHS
nupoBUX KON JOKYMEHTIB, I10 HaAaioThesi JlemapraMeHTOM BeTepaHChKOI
noJiTHKH BiHHUIBKOI o0nacHOi Aep)xaBHOI aaMiHicTpauii (nani — JlemaprameHT) 3a
3aMUTOM Ha iH(pOpMALlilo.

2. Lleit ITopsiiok 3acTOCOBYETBCS y BUIMAJKY, KOJIM JlemapraMeHT € Halle)KHUM
pO3MOpSIHUKOM iHDOpMAaLlii.

3. loxyMeHTH 3a 3alIUTOM Ha iHpopMaliio HaAaloThCs 0€3KOIITOBHO:

oco0i y pa3i HajaHHS iHpopMmauii npo cebde;

SKIIO 3aJOBOJIEHHS 3alMUTy nependavac BUTOTOBJIEHHS KOMIM JIOKYMEHTIB
obcsrom, mo He nepesBuurye 10 cTopiHOK;

oo iHdopmallii, 110 CTAHOBUTH CYCIIIBHUN iHTEpeC.

4, BimmkoayBaHHS 3anuTyBadyaMu iHGopmamii (GakTHYHUX BHUTpPAT Ha
KOMiIOBaHHS ab0 APyK Ta BUTOTOBIIEHHS LHU(MPOBUX KOMiH JOKYMEHTIB 31HCHIOETHCS
IpH BUroToBjeHHI Oibll K 10 CTOpIHOK 3anmUTyBaHUX HOKYMEHTIB BiAMOBIAHO 10
Po3mipy dakTUYHUX BUTpAT Ha KOMIIOBaHHS ab0 ApPYyK Ta BUIOTOBIEHHS LIH(POBUX
KOMiM JOKYMEHTIB, 1110 Ha/IalOThCS 3a 3alIMTOM Ha iH(OopMalilo, po3rnopsAHUKOM SIKOT
€ ,I[enapTameHT O0paxyHoK BUTPAT Ha KOMiloBaHHS abo JpyK Ta BHUIOTOBJIEHHS
umprBHx KOIiM JOKYMEHTIB 1 IiArOTOBKA paxXyHKY IJIS OIUIATH 3/iiCHIOETHCS
BIANMOBiAaBbHOIO 0cO00I0 3a HagaHHA iHdopMaulii CHilbHO 3 BIAJAUIOM
OyxranTepcbkoro 00Ky Ta 3BiTHOCTI JlemapraMeHTy.

5. BianosinansHa ocoba 3a HajgaHHs 1HGopmauii B pasi HeoOXiIHOCTI
3MIMCHEHHS KOIilOBaHHS ab0 APyKy Ta BUIOTOBJIEHHS LHU(GPOBUX KOMii JOKYMEHTIB
3a 3anuToM Ha iHpopmauito obcsrom Oinbm sk 10 cTOpiHOK mMojae 3asBKy Ha



2

BUITUCKY paxyHKa JUIsl 3A1HCHEHHS OIJaTH BMUTpaT Ha KomiloBaHHA abo ApykK Ta
BUIOTOBIICHHS LM(POBHX KOMiH AOKYMEHTIB, 110 HAAalOThCS 3a 3aluTOM Ha
indopmaitito (zani — 3asBka) 3a Gpopmoro 3riaHo 3 noaarkom 1 1o usoro [Mopsaky.

6. Ha niacrasi orpumanoi 3asiBku Bijyiin Oyxranrepcbkoro o0iiky Ta 3BiTHOCTI
JlenaprameHTy He Mi3HilIE HACTYNMHOro poboYoro AHs 3 JHA OTPUMaHHs 3asBKH
BUITUCY€ paxXyHOK st 3/IHCHEHHS OIUIaTH BUTpAT Ha KomitloBaHHsA abo Apyk Ta
BUIOTOBJICHHS LM(POBUX KOMii JOKYMEHTIB, 110 HAJAKOThCH 3a 3alUTOM Ha
inopmauito (nani — Paxynok) 3a dopmoto 3riiHo 3 gojaatkom 2 o tboro [opsijky 1
nepejae HOro BiAMOBiTalbHIM 0co0i 3a HajaHHs iH(OpMaLlil, y sKOI 3HAXOAMTHCS
3anuTyBaHa iHQoOpMallis, A8 HanpapieHHs B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOM CTPOK
3anuTyBavy iH(popmarii.

7. BiawkomyBaHHsi (akTHUHMX BUTpPAT Ha KomitoBaHHs abo JpyK Ta
BUTOTOBJIEHHS LIM(POBUX KOMIH JOKYMEHTIB 31MCHIOETHCS LUISIXOM MepepaxyBaHHs
KOWITIB Y 0€3roTiBKOBIH (OpMi BUKITIOYHO HYepe3 OaHK 4u BIIUICHHS 3B'S3KY.

8. He ni3Hile HACTYNMHOTo poOOYOro JHS Micias HaJAXOKEHHS Bl 3anuTyBaya
iHopmallii kowTiB Ha paxyHok JlenapramenTy Biaain Oyxrairepcbkoro 00Ky Ta
3BiTHOCTI JlemaprameHTy nepesaae BiAnoBinanbHii 0cobi 3a HazaHHs iH(opmarii
KOTIFO BUITMCKH 3 paXyHKa, Ha SKUI 3apaXx0BaHO KOIITH, 3aBi30BaHy BiAMOBiAaNbHUM
MpaiiBHUKOM Biaally Oyxrantepcbkoro o0aiky Ta 3BiTHOCTI [lemapramenty, 3
MPOCTABISIHHAM MpI3BHUIIIA, BJACHOIO iIMEHI BUKOHABLIS Ta MOTOYHOI AaTH.

9. BuroToBneHi Kormii JOKYMEHTIB HAJAlOThCs 3anuTyBayy I[MiC/s OTPUMAaHHS
JIOKYMEHTIB, 110 MiATBEPKYIOTh MOBHE BiJLIKOAYBaHHS BUTPAT HA KOMilOBaHHS a0o
JPYK Ta BUTOTOBJIEHHS HH(POBUX KOMil JOKYMEHTIB.

10. Indopmartisi Ha 3aNUT HE HAZAETHCS y pasi MOBHOT aboO 4acTKOBOI BIZAMOBH
3anuTyBaya iHpopmauii Bia onsatiH PaxyHka 3 MoBiJOMJIEHHSM Npo Lie 3anuTyBayva
BIAMOBIIHO /10 MYHKTY 3 4acTUHHM repiuol ctarti 22 3akony Ykpaiuu «[Ipo noctyn
no ny6niunoi indopmauiin. Ilpu ubomy 3anuryBauy iHdopmallii Haaa€THCS
MOJKJIMBICTb O3HAlOMJIEHHS 3 HEOOXiAHUMM HOMY JOKYMEHTaMH Yy CrelialbHOMY
Micui st poOoTH 3anuTyBaviB iH(GopMallil 13 JOKYMEHTaMHM Ta X KOMisIMH.

JAupexTtop [lenapramMeHTy BeTepaHCbKOI
noaiTukyu Binunubkoi obnacuoi

Aep:RaBHOT aAMiHicTpamil Anapiii T'PAYOB



Jlomatox 1

1o [lopsiaky BiitmkoayBaHHS (PaKTHUHHX
BUTpPAT Ha KomiroBaHHd abo JpyK Ta
BHTOTOBIICHHS 1 (pOBHX KO
JIOKYMEHTIB, [0 HAJalOThCs 3a 3alUTOM
Ha iHdopMmalio, po3NMOPAIHUKOM AKOI €
JlenapraMeHT BETEpaHCHKOI IMOJITHKH

Binnunbkoi  obmacHoi  JepikaBHOI
azmMiHicTpaii
(myHKT 5)
3asiBka No
BilT « » 20___ poky

HAa BHIIICKY PAaXyHKA [UIs 3ifiCHEeHHs OIJIATH BHTPAT HA KONilOBaHHs a0 ApyK Ta
BHIOTOBJICHHS] HNPPOBHUX KOMili JOKYMEHTIB, 0 HAIAIOTHLCS 32 3aHTOM Ha iHgopmaniio

(Hassa nokymenTa, aata Ta No sanuty Ha indopmaiio)

(Ha3Ba CTPYKTYPHOTO MiAPO3iy, Y SKOMY 3HAXOIHTHLCA 3anuTyBana indopmauis)

Bnache im’s Ta mpi3Buile 3anuTyBauya - ¢i3udHOl
ocobu / HaliMeHyBaHHA 3alWTyBaya - HOPHIWYHOI
ocobu abo o0’enHaHHs rpoMansH, L0 He Mae
CTATYCY IOPHAMYHOI 0cOOH, HoMep TeslehoHy

[Tocayra, o HagaeTLCA KinekicTs cTopiHOK
(3a BigcyTHOCTI JaHHMX CTABUTBCA
Tnpouepk)

Konitopanns abGo apyk komii JokymeHTie ¢opmaty A4 Ta MeHWOro
po3Mipy (B TOMY YHCIli ABOCTOPOHHIH OpYK)

Komnitosanns abGo apyk Komiit nokymeHTiB (opmaty A3 Ta Giibluoro
po3Mipy (B TOMY YHCIIi JBOCTOPOHHI APYyK)

KoniroBanns abo apyk Kormiii JOoKyMeHTiB Oyab-akoro gopmary, sKiwo B
JOKYMEHTaX MopsAa 3 BIIAKPUTOIO iHopmauiero MicTUThes iH(opmaLig 3
O0MEKEeHMM JOCTYIOM, WO noTpebye il BiAOKpPEMJIEHHAM, NMPUXOBYBaHHA
TOLLO (B TOMY YHCJli IBOCTOPOHHIH [APYK)

BurotoBnenHs uudpoBHX KOMiH JOKYMEHTIB LLIAXOM CKaHyBaHHA

BinnosinansHa ocoba
3a HalaHHs iHpopmaLii:

{nocana) (rmignmc) (Bnacue im’g [TPI3BUILIE)

3anutysay inhopmauii:
- (mianmc) (Bnacue iM's [TPI3BUILIE)




OrpumyBay KOLUTIB:
aaminicTpauii

MixnaponHuit Homep 6aHKIBCHKOIO
paxyHky (IBAN) otpumyBaya:
[Tpu3nayeHHs niaarexy:

Paxynok Ne

B « »

Jlonatok 2

1o [lopsiaky BinikoxyBaHHS (HaKTHYHHX
BUTpaT Ha KoOmMiloBaHHA abo JpyK Ta
BHI'OTOBJICHHS I QpoBHX Komiit
JOKYMEHTIB, 110 HANalOThCH 3a 3alHTOM
Ha iHopmanito, po3NOPSAHHUKOM SKOT €
JlenapTaMeHT BETEPAHCHKOI IMMOJITHKH
Binaunpekoi  obmacHoi  JepKaBHOI
azMiHicTpauii

(yHKT 6)

JenapramenT BeTepancbkol noJjirnku Binnnubkoi odaacnoi aepxasnoi

20___ poky

JAJTIS 3A1IHCHEHHS OIJIATH BUTPAT HA KONIIOBAHHS
a00 APYK Ta BHrOTOBJICHHS IHPPOBHX KOMiii IOKYMEHTIB, 110 HA/JAIOTHLCS 32 3aITHTOM HA

indopmauiio

(na3sa nokymenta, Aata Ta Ne sanuty na indopmaitio)

HaiimenyBannsi oc/Jayru

Bapricte Burotosiaennst | Kiaskiers | Cyma, rpn
OJHI€T CTOPIHKH, FPH CTOPIHOK (0e3 I1/IB)

KonitoBanns aGo apyk Komii JIOKyMEHTIB
¢dopmaty A4 Ta MeHworo posmipy (B TOMY
YHCITi ABOCTOPOHHIH APYK)

Konitoanus alo apyk konii [10KyMeHTIB
tdbopmaty A3 Ta Ginbworo posmipy (B TOMYy
YHCIIl JBOCTOPOHHIH APYyK)

KonitoBanus alo Apyk Komiii [JOKYMEHTIB
Oyap-skoro ¢opmary, SKIWO B JOKYMEHTax
nopan 3 BiIKPUTOIO iH(OPMAL€d MICTUThCA
iHpopMmalis 3 oOMexKeHHUM AOCTYNOM, LIO
norpedye T BiZOKpEMJIEHHS, TNPHUXOBYBaHHA
TOLLO (B TOMY YHCJIi ABOCTOPOHHIH APYK)

BurotopneHHs UMPPOBUX KOMiH JOKYMEHTIB
LIAXOM CKaHYBaHHS

Pazom

Veboro J10 criatu

IpH KOII.

(cyma nporcom)

Hupextop JlenapraMeHTy BeTepaHCbKOT
nositHkh BiHHuubkoi obnacHol

LepKaBHOI aaMiHicTpaLii

(nocazga)
HauanbHuk Bigainy Gyxrajirtepcbkoro
00niKy Ta 3BiTHOCTI —

TOJIOBHMIE Dyxranrep

(Baacue im’s TTP13BUILLE)

(nocana)

(Bnacue im’s [TPI3BHILE)



[Iponosxkenns nonarka .

BukoHaselb:

(rocanma) (nipmmc) (Bnacue imM’s TTPI3BUILIE)
Lleit paxyHOK € akTOM, IIO MiATBepmkye (akTHYHe 3afOBOJIEHHS 3anmuTy Ha iHGopMauilo LWUAXOM KOMilOBaHHA abo

ApYKY Ta BUTOTOBJIEHHS LM(POBHX KOMiii AOKYMEHTIB LUIAXOM iX CKaHyBaHHA, Y pasi #oro onjgath Ta HalaHHA
sanuTyBayy Bianosigi. Llei paxyHOK AiffCHUHA WA OMUIATH YIPOJOBK TPbOX pOBOUHX AHIB.

P aXYHOK IJig OIlIaTH OTPUMaB!:

(nara) (nianuc) (Bnacite im’a TIPI3BUILIE)




3ATBEP/DKEHO

Haka3s /lenapramenry
BETEPaHCHKOT MO THKY
Binnuibkoi obnacHol
AeprKaBHOI azMiHIcTpaLil

| 7 wepBus 2026 poky Ne 23-01

Po3mip pakTHYHHX BHTPAT HA KONiKOBaHHS 200 APYK TAa BUTOTOBJIEHHS
ungpoBHX KONiil JOKYMEHTIB, 110 HAAAKOTHLCS 32 3aNUTOM Ha iHdopmauilo,
pPO3NOPAAHHKOM 5IKOI € /lenapramenT BeTepanchbKol noaiTHKH BinnuubKol

o0.1acHOI Aep:raBHOT aaMiHicTpauii

Ne .
e IMocayra, mo HaaaeTbes Po3mip pakTHuHHX BHTpAT
1. | KonitoBanus abo japyk xoniit gokymenTis | 0,2 BiZICOTKA po3Mipy
dopmaty A4 Ta MEHLIONO poO3Mipy (B | MPOKHUTKOBOIO MIHIMYyMYy  JUIs
TOMY YMCJI JIBOCTOPOHHIHN JIPYK) npate3aaTHUX ocio 3a
BHI'OTOBJICHHS OJIHI€T CTOPIHKH
2. | KonitoBanus abo apyk koniit gokymenTis | 0,3 BIACOTKA po3Mipy
dopmary A3 Ta OiAbWIOro po3Mipy (B | MPOKHUTKOBOrO MIiHIMYMY  JUIs
TOMY YHCJIi ABOCTOPOHHIH APYyK) npate3aTHUX ocid 3a
BUIOTOBIEHHS OJIHIET CTOPIHKH
3. | KonitoBanHs abo apyk komii jokymeHTiB | 0,5 BIZICOTKA po3Mipy
Oy 1b-IKOT0 ¢dopmary, SKILIO B | IPOJKUTKOBOIO ~ MIHIMYMY  JUIsl
JOKYMEHTax  Mopsii 3  BIJKPUTOIO | IpaLe3jaTHUX ocid 3a
iHpopmauicio MicTUTbCs iHGOpMAaLlis 3 | BAFOTOBJICHHS OJHIET CTOPIHKH
oOMeXeHHUM JI0CTyrnoM, 1o notpedye ii
BIZIOKpPEMJICHHS, MPUXOBYBAHHS TOLLO (B
TOMY HHCJII JIBOCTOPOHHIH JIPYK)
4. | BurotoBneHHs LM pPoBHUX korii | 0,1 BIZICOTKA po3Mipy
JOKYMEHTIB LLIJISIXOM CKaHYBaHHS MPOKHTKOBOTO  MIHIMyMy L8l
npare31aTHHX ocib 3a
CKaHyBaHHs OJIHIET CTOPIHKH
[Ipumitka PO3Mip HPOKHTKOBOIO MIHIMYMY JUIs TIpalie3aTHuX oci0 3a BUTOTOBICHHS
O/IHI€T CTOPIHKYM BCTAHOBJIIOETLCA HA ATy KOMiIOBaHHA abo JAPYKY A0KYMEHTIB.
//_;_;)
Aupexktop AenaprameHTy BeTepaHCbKOI _z

noJiiTHKkH BinHHUbLKOT 061acHOT

JAep:aBHOI aaMiHicTpauii Auapin 'PAYOB



