YKPAIHA

BIHHUIIBKA OBJIACHA AEPKABHA AJIMIHICTPAIIS
NEIMMAPTAMEHT HUBILJIBHOI'O 3AXHCTY

HAKA3
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Tpo 3aTeeprxenns Hopsaky BimkoayBanus Ta Posmipy pakTHYHHX BUTPAT
HAa KoNiloBaHHS 200 APYK AOKYMEHTIB, 110 HA/IAI0THCH 32 3allHTOM Ha
inopmauilo, po3nopsiIHHKOM sikoi € JlemapTaMeHT HUBIJIBHOIO 3AXHCTY
BinuuubKoi 061acHol JepskaBHOT aaAMiHicTpawil

Binmoginno mo crarti 21 3axkony VYkpaiwu «IIpo nocrym o ny6aiuHol
indopmarii», mocranoBu Kabinery MinictpiB Vkpainu Bin 13 munust 2011 poky
No740 «IIpo 3aTBepiKeHHs] TPAHUYHHX HOPM BHTpaT Ha KoniroBaHHs abo ApyK
JIOKYMEHTIB, L0 HaJaroThesl 3a 3alHTOM Ha indopmario», 3 MeTOIO BIAIIKOTYBaHH
(QakTHUHUX BHUTpAaT Ha KOMiIOBaHHsS Ta JPYyK noKyMeHTiB obcsirom Gimbiue 10

CTOPIHOK, Ha K a 3Y Io:
1. 3aTBepAMTH TaKl, IO J0/aF0ThCH:

1) Tlopsnok BimlIKOAyBaHHS (GaKTHUYHUX BHUTpPAT Ha KOIIIOBaHHA abo IpykK
JOKYMEHTIB, 110 HAJAIOTHCS 3@ 3alMTOM Ha 1H(pOpMaLilo, PO3MNOPAIHUKOM SIKOI €
JlemapTaMeHT HUBITBHOTO 3aXUCTy BiHHMIIBKOT 00/aCHOT AepKaBHOT aJAMIHICTpallil.

2) Po3mip QaxTHYHMX BHUTpaT Ha KOIMiOBaHHS ab0 APYK IOKYMEHTIB, IO
HAJAIOThCS 3@ 3alMTOM Ha iH(opMalilo, po3NOopsOHHKOM fAKol € JlemapraMeHT
[UBINBLHOTO 3aXUCTy BiHHMLLKOT 061acHOT epikaBHOT agMiHIcTparii.
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2. TonoBHomy cremiamicty - topuckoHcyabTy (T. Turapenko) mopartu Lel
HAKa3 Ha JepiKaBHy peecTpailiro M0 [OJOBHOTO TepHUTOpialbHOIO YIpaBIiHHSI
focTHLIT y BiHHUITBKIH 00MacTi.

- . o v e - |
3. lle#t Haka3 HaOupae YMHHOCTI 3 AHS HOro oQiUIMHOIO OIyONIKYyBaHHA Y
MicieBMX 3acobax MacoBol iH(opmallii.

4. KoHTpoJb 32 BUKOHAHHSIM 1[bOTO HaKa3y 3aJIHIIA0 3a cODOI0.

HupexTop /lenmapramenry C. BOBYEHKO

MNOT'OKEHO:

HauanbHuk Bigginy OyxranTepcbkoro o0miky
YnpasiiHHS B3a€MO/Ii1 3 MPaBOOXOPOHHUMH

opraHamu, o0opoHHOT poOOTH, eKCILTyaTalil
GoniB, 3abe3MeUeHHs TisIbHOCTI Ta

OyXranTepchbKoro 00Ky ( \ ; 3. OHHUIIIYK
09.08.2018
['onoBHUI crieniaicT - IOPUCKOHCYIBT ﬁ/ T. TUTAPEHKO

£9.08.2018



3ATBEP/DKEHO

Haka3z [lenaprameHTy LUuBiNnbHOTO
3axucTy BinHULBKOT 06s1acHOT
JepkaBHOl aaMiHicTpanil
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IMopsitox
BUIIKONYBaHHsST PAKTHYHHX BUTPAT HA KOMIIOBaHHA 260 APYK JOKYMEHTIB, IO
HA1A10THCsE 32 32NHTOM Ha iHpopmMauilo, posnopaanuKoM aKkoi ¢ Jeriapravent
UHMBLIBHOIO 3axueTy Binnnubkoi 06aacnoi gepraBHoi agMIHICT panil

I. Lleit Tiopsizok BH3Hauac MexaHisM  BIAWKOTYBalits SANUTYBaYaMHu
ipopnManii  (paxyHUHMX BUTpaT Ha KoifioBauus  abo APYK (OKYMEHTIB, LU0
nagatotees JlerapramenToM uBLbHOTC 3axuc1y Binnuuniol obliacuol JACTIKABHOT
anmitieTpanit (yram - JlenapTaMentT) 3a 3anuToM 1a 1(POPMALLHD.

2. Heii Hopsaaox 3actocoByerses y sunajiky, komu JenapramMent ¢ vaieskHu
POIOPSALITITKOM (HBOpMAILT.

3. JlokymerTi 3a 3aUTOM Ha IH(OPMALIC HATAOTHCS GE3KOLITOBHO:

AKIIO  3al0BOJICHHA 3aNnTy nepeadadac BUTOTOBICHHS KOMiil JOKVMEHTIB
00csroM, 110 He nepeBuiye 10 cropinok:

nieJ1e iHGopMail, sika CTanORUTL CYCTITHHUIN IHTepeC:

0cobl, y pasi HanaH#i iHGOPMaLl Dpo Hel,

4. Binmxogysanws sammvysayamn  indopmauii  dawtid ax BUTpaT Ha
rouopaitns alo IPYK JOKVMEHTIR 3iiilcHioernea B pasi norpedu y BUIOTOBIEHH]
OltbiL sk 10 cTOPIHOK 3aMUTYBAHMK JOKYMEHTIE, OUHIAIOYNH 3 [IepIuol CTOPIHIH,
BLOBINHO A4 Possipy QarTHIHUY BHTPAT Ha KOOIOBaHHST a6o APYK JOKYMEHTIz,
HIO HATaioThed 33 3aIdTOM Ha IHhOPManio, pOsOpIAHUKOM AKOT € JlenapTamenTt.
3ATBEDILACHONG LIIRM HAKAZOM.
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5. Posmip BimmkoayBaHHs (akTUYHUX BHTPAT Ha KONifOBaHHA abo IpyK
3alUTYBaHUX JIOKYMEHTIB BU3HAUAETHCS BIAOIIOM OyXralarepcbKoro oO0IKy
YrpaBiiHHg B3aeMOJil 3 IMPABOOXOPOHHUMH OpraHaMH, OOOpPOHHOI poOOTH,
excrutyartanii - Gouais, 3abe3mMedyeHHs ASVIbHOCTI Ta OyXrajJTepebKoro oOMIIKY
JlemaptameHTy (masi — BIAALT OyXranTtepchbKoro o0Jiky).

6. CtpykrypHuit migposain JemaprameHTy B pasi HeoOXiJHOCTI 31iHACHEHHS
KOTIFOBaHHS a00 IpPYyKy NOKYMEHTIB 3a 3almUTOM Ha iH(opManito o0csiroMm OLibLI sIK
10 cTopiHOK rojae 3asBKY Ha BUIMCKY paxyHKa sl 3[ifICHEeHHS OMJIaTH BUTpaT Ha
KOMiroBaHHs abo JApPYK JOKYMEHTIB, 110 HAJalOThCS 3a 3allUTOM Ha iH(dopMalliio
(mami - PaxyHok), 1o Bimaiiay 6yxrantepcbKoro o0JiKy 3rigHo 3 JogaTkoM 1.

7. Ha migcTaBi oTpuMaHOI 3asBKH BiAAil OyXraarepchbKoro oOJiKy MpOTIrom
OZTHOTO poOoUOro JHs BUMMCYe PaxyHok 3a pOpMOIO 3TiIHO 3 JoAaTKOM 2 1 mepenae
Horo crpyktypHomy miapo3ainy JlemapraMeHTy, y SIKOrO 3HaxXOAUTHCS 3alUTyBaHa
inopmalis, a8 HampaBleHHS B YCTAHOBJIEHHI 3aKOHOM CTPOK 3amuTyBaydy
iHhopMarii.

8. Omnara QakTUYHUX BHUTpaT Ha KoOIMiOBaHHsS abo [ApyK MJOKYMEHTIB
3A1MCHIOETLCS LIUIAXOM TepepaxyBaHHs KowTiB y Oe3roTiBkoBii abo TOTIBKOBIi
(hopMi BUKITFOUHO Yepe3 yCTaHOBHU OaHKIB YH BiAAIIEHHS 3B'3KY.

9.BurotoBiieHi Komii AOKYMEHTIB HaJarOThCs 3alUTyBady Iicis OTpPHUMaHHS

JIOKYMEHTIB, 110 MIATBEPIKYHOThH MOBHY OIJIaTy BUTpAaT Ha KOIIFOBaHHs abo ApYyK
JNOKYMEHTIB.

HupekTtop denapramenty C. BOBYEHKO



Honarox 1

10 TTopsiiKy BIAIIKOXYBaHHs
(aKTUUHMX BATPAT Ha KONitoBaHHs ado
APYK JTOKYMEHTIB, L0 HAAr0THCs 38
3arUTOM Ha iH(popMalliro,
PO3NOPATHUKOM AKOT /Igniaprament
LIMBLNBHOIO 3aXHUCTy BiHHMLIBKOT
o6acHoil nepKaBHOI aJAMiHICTpaLil
(IyHKT 6)

Biggin  Oyxraarepecbkoro  00Jiky
YnpasiiHHd B3aeMoil 3
NpPaBOOXOPOHHHMM OpraHamMu,
oGopoHHOi  poGoTH, eKcmayaTauii
donis, 3a6e3neueHHs JiILHOCTI Ta
fyxraarepcbKoro oKy

3ASIBKA N

" e

Bix 20 poky
HA BHIHCKY PAXYHKA /s 3AifiCHenHsl OIUIATH BUTPAT HA KOMilOBAaHHsI 200 IpYK
NOKYMEHTIB, 10 HA/IAKOTHCS 34 3aNHTOM Ha ingopmauio

(Ha3Ba JOKyMEHTA)

(Ha3Ba CTPYKTYPHOTO MiIPO3AITY B SKOMY 3HAXOIUThCS 3alMTyBana iH(popmaLis)

[pi3Buiie Ta iHiNiaaM 3aNUTyBada -
¢i3uuHOl 0cOOU, HAHMEHYBAHHS
3aMUTyBava - FOPUINIHOT 0codu abo
o0'eiHaHHSI TpOMaaH 06e3 cTaTycy
FOPHIMYHOT 0coOH

[locnyea, wjo Haodaemocs Kinvkicms cmopiHok

KomnitoBanus abo ApyK Komii JA0KyMeHTiB dopmary Ad
Ta MEHLIOro posmipy (y TOMY 4HCIi JBOCTOPOHHIH

APYK)

KomnitoBanHs abo ApyK Komiil 10KyMeHTIB ¢opmaty A3
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Ta OIBLIOrO PO3Mipy (y TOMY 4YHCI JIBOCTOPOHHIM
JPyK)

Konitopanns abo Ipyk KOmiil JOKYMEHTIB OYIb-SKOIro
(GopmaTy, SKIIO B JOKYMEHTax MOpSA 3 BiAKPHTOIO
IH(pOpMALli€l0 MICTUTECS iHpOpMaIis 3 0OMEKeHUM
AOCTYIIOM, 110  moTpedye  1i  BiIOKpeMIIEHHS,
NPUXOBYBaHHsS TOLIO (Y TOMY 4YHCI JBOCTOPOHHIMH
ApYK)

(3a siocymmocmi danux cmagumuocs npovepK)

Bukonageip

(rocana) (Trimmuc)

KepiBHuK CTPYKTYPHOTIO
MiAPO3JLTYy B SIKOTO 3HAXOAUTHCS
3anuTyBaHa IH(popMallis

(IHILiauH, IPI3BHIIE)

(rocana) (rnuc)

(1H1LIAIH, TIPI3BHIIE)



Honatok 2

no Iopsiaky BiAIIKOTYBaHHS
(akTHYHUX BUTPAT Ha KOMiIOBaHHA 200
IPYK JOKYMEHTIRB, 1110 HAJar0TLCS 32
3allUTOM Ha 1HOpMaIlifo,
posnopsaHukoM skol JenapTaMeit
LMBLILHOTO 3axucTy BiHHHUIBKOT
obmacHoI AepkaBHOI aaMiHicTpauii
(IyHKT 7)

Hanasau nocnyr: [lemapramenT nuBinsHOTO 3axucty Binnuiskol obnacHol
JIepKaBHOT aAMiHICTpaLil

Peccrpaniiinuii
PaxyHOK

M®O Ganky
Kon 3a € IPTIOY

IInaTtauk

(IpizBUILE Ta iHiLiATH 3anuTyBayYa - (hi3HdHoi 0cobH, HaliMeHyBaHHS

3alUTyBaya - JOpHAHYHOT

0co0H abo 06'e/IHAHHA TPOMAISH, 110 He M€ CTATYCY HOPUIHYHOT 0cobn)

PAXYHOK N

" k3

Bi/l 20 poky
AJIs 3A1HCHEHHSl OIIATH BUTPAT HA KOMIIOBAHHS 200 APYK JOKYMEHTIB, L0
HaIalThCsl 32 3AIIHTOM Ha iHopManiio

(Ha3Ba IOKYMEHTa)

Bapmicme e Cyma,
" Kinekicme -
Haiivenyeanis 8UCOMOBNEHHA | ; 2pH (6e3
. CMOPIHOK
CMOPIHKU, SDH [I]]B)

KonitoBanns abo apyk komiif 1oKyMmeHTIB
(opmary A4 ta menworo posmipy (y TOMY
4UCJIl IBOCTOPOHHIM ApYK)

KomnitoBanns abo mpyk komiif mokymenris
(popmary A3 ra Ginbworo posmipy (y TOMY



4YHMCJIl ABOCTOPOHHIH APYK)

Konitopanusa abo ApyK KOMii JOKYMEHTIB
Oyab-saKoro (hopmaty, SIKLIIO B JOKYMEHTaX
nopsaa 3 BiAKpUTOHO  iH(DopMalieo
MICTUTECS  iHoOpMaliss 3  OOMEKEHHM
JAOCTYIIOM, L0 NMOTpedye i1 BIAOKpEeMIIeHHS,
MPUXOBYBAaHHA TOWWO (y TOMY YHCII
JBOCTOPOHHIN JIPYK)

Pazom

YCBOTO 10 CILIATH:

(cyma cioBaMu)

Bukounagerib

__TpUBeHb KONIHOK

(rmocana) (1 uc)

(1H1I1aJIH, TIPI3BHIIE)



3ATBEP/PKEHO
Haxkas JlenmaptamMeHTY LMBUIBHOTO
3axucTy BiHHUIBKOT 001acHOT

HEP}KHBHOI aI[MIHICTpaH,]l
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Po3mip
(pakTHYHHX BUTPAT HA KOMilOBaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB, 110 HAAAI0THCH 3a
3anUTOM Ha iHdopMaIlilo, po3nopsiIHHKOM siKoi € [lenapTaMeHT UHBIJIBHOTO
3axucTy BiHHHIBKOT 00/1acHOT Aep:KaBHOT agMiHicTpanil

No IHocayra, mo HAJa€ThCs Po3mip pakTHYHHX BHTpAT

KonitoBanHs abo apyk komiit qokymeHTiB 0,1 BiJicoTka po3Mipy MiHIMaIbHOI
1. ¢dopmaty A4 Ta MEHIIOro po3Mipy (y ToMy 3apoO0iTHOT MJIaTH 3a BUTOTOBJIEHHSI
YHCII ABOCTOPOHHIH APYK) OJIHIET CTOPIHKH

KonitoBanus abo npyk xomiit mokymenTie 0,2 BiZicOTKa po3Mipy MiHIMaJIbHOT
(Gopmaty A3 Ta GibIIOro po3Mipy (Y ToMy 3apoOiTHOT IJIATH 32 BUTOTOBIIEHHS
YUCI TBOCTOPOHHIM JIPYK) OJIH1€T CTOPIHKHU

19

KomniroBanHs abo npyk komiit jokymMeHTiB 0,5 BicOTKa po3Mipy MiHIMaabHOT
Oyab-sikoro ¢opmary, K10 B JOKyMeHTax 3apo0iTHOT MJIaTH 3a BUTOTOBJICHHS
MOpPsiJ 3 BIZIKPUTOIO 1H(GOPMaLI€r0 OJIHIET CTOPIHKHA

3. MICTUTbCs 1HpOpMaLisi 3 OOMeKEeHHM
JOCTYIOM, 1110 notpedye 11
BIITOKPEMIIEHHS, IPUXOBYBaHHS TOIIO (Y
TOMY 4MCJIl ABOCTOPOHHIH APYK)

Jupexrop demapramenty C. BOBUEHKO



