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Додаток 18
до Порядку здійснення внутрішнього аудиту в системі обласної військової адміністрації (пункту 2 
розділу XIV)

Послідовність формування матеріалів у справу за результатами проведених внутрішніх аудитів

Том № 1 «Документи внутрішнього аудиту»

1.   Внутрішній опис справи.
2. Інформація про результати реалізації (впровадження) аудиторських рекомендацій з підтверджуючими документами.
3. План заходів щодо врахування аудиторських рекомендацій, наданих за результатами внутрішнього аудиту. 
4. Копія резолюції/розпорядчого документа (наказ, доручення) керівника установи щодо направлення аудиторського звіту (висновків та рекомендацій) відповідальним за діяльність особам для вжиття ними належних заходів з впровадження рекомендацій.
5.  Лист керівнику установи про результати здійснення внутрішнього аудиту.
6.  Висновки до наданих коментарів до Аудиторського звіту (у разі наявності).
7.  Коментарі до Аудиторського звіту (у разі наявності).
8.  Аркуш про ознайомлення з Аудиторським звітом.
9. Аудиторський звіт (кожна сторінка візується керівником аудиторської групи, аркуші звіту пронумеровані, останній аркуш Аудиторського звіту підписаний керівником і членами аудиторської групи).
10. Протокол обговорення проєкту Аудиторського звіту.
11. Аркуш про надання на ознайомлення проєкту Аудиторського звіту.
12. Накази на відрядження (у разі наявності).
                                                                                     Продовження додатка 18
13. Програма внутрішнього аудиту.
14. Матриця аудиторського дослідження.
15. Декларація про відсутність конфлікту інтересів внутрішнього аудитора (залученого фахівця, експерта).
16. Копія розпорядчого документа про здійснення внутрішнього аудиту.
17. Звернення правоохоронних органів, інших органів державної влади, суб’єктів господарювання, скарги, запити народних депутатів, об’єднань громадян тощо щодо необхідності здійснення внутрішнього аудиту (у разі наявності).
18. Листування з установою, в якій здійснено плановий внутрішній аудит.
          Том № 2 «Робочі документи»

1. Робочі документи з додатками.
2. Робочі документи – записи (форми, таблиці, схеми тощо) за допомогою яких аудитор фіксує результати застосування методів і процедур під час планування та виконання аудиторського завдання й аудиторські докази.
3. Моніторинг впровадження аудиторських рекомендацій.
Начальник Відділу внутрішнього аудиту 

обласної військової адміністрації                                                     Алла КУБА

Додаток 19
до Порядку здійснення внутрішнього аудиту в системі обласної військової адміністрації (пункту 4 
розділу XIV)

Внутрішній опис документів тому №____  
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Опис склав:                                       ___________           _____________________ 

                                                                                                                                           (підпис)                                                             (власне ім’я та прізвище)

____ ___________20____ року

Начальник Відділу внутрішнього аудиту 

обласної військової адміністрації                                                     Алла КУБА
